Facharbeit

Anlage 1 Titelblatt und Selbststandigkeitserklarung

Erklirung

Hiermit erklére ich, dass ich diese Arbeit selbstindig verfasst und keine anderen Quellen und
Hilfsmittel als die angegebenen benutzt und die Stellen der Arbeit, die anderen Werken dem Wortlaut
oder dem Sinn nach entnommen wurden, in jedem einzelnen Fall unter Angabe der Quelle als
Entlehnung kenntlich gemacht habe.

Ort, Datum Unterschrift



Facharbeit

Anlage 2 Layout

Das Layout bestimmt das Aussehen der Facharbeit. Viele der geforderten Normen lassen sich schnell
und elegant Uber sog. Formatvorlagen erzeugen. Diese bieten aber nur "groRe"
Textverarbeitungssysteme wie MS-Word oder StarOffice. Ein weiterer Vorteil besteht in der Nutzung
von Automatismen, die u. a. automatisch Gliederungs- und Abbildungsnummerierungen oder
Inhaltsverzeichnisse erstellen.

Seiten-Layout

Fir alle Seiten der Facharbeit gelten folgende Grundeinstellungen:
* SeitengroRe
DIN A4, Ausrichtung: Hochformat, einseitig bedruckt,

e Seitenrander
links: 3,5 cm, rechts: 1,5 cm, oben: 2,5 cm, unten: 2 cm

¢ Kopfzeile
Abstand vom Seitenrand: 1,5 cm

Grundsatzliches zu Zeichen- und Absatzattributen

Die gesamte Arbeit ist in einer Serifenschrift (z. B. Times New Roman) zu schreiben. Um ein einheitliches
Layout zu erhalten empfiehlt es sich fiir die einzelnen Textelemente Formatvorlagen zu erstellen.

Zeichen- und Absatzformate

Textelement | Zeichenattribute | Absatzattribute | Bemerkung
FlieBtext Grofle: 12 pt usrichtung: locksatz
Stil: normal inzige: eine
eilenanstand:  1,5fach
bstand nach: pt
Kopfzeile GroRe: 8 pt usrichtung: inksbindig  [Seitenzahl
Stil: normal eilenabstand:  |1fach ohne rechtsbiindig —
bstand nach:  unten einfach automatisch erstellen
ahmen:
Tabellen und Ausrichtung: zentriert
Abbildungen
Dazu Unter- bzw. GroRe: |10 pt Ausrichtung: zentriert ummerierung
Uberschriften Stil: fett Abstand nach: 18 pt Futomatisch erstellen
Uberschrift 1. Ebene GroRe: 16 pt Ausrichtung: inksbiindig Fummerierung
Stil: fett Abstand vor: 18 pt utomatisch erstellen
Abstand nach: 12 pt
Uberschrift 2. Ebene GroRe: [14 pt Ausrichtung: inksbilindig ummerierung
Stil: fett Abstand nach: 6 pt Futomatisch erstellen
Uberschrift 3. Ebene GroRe: [12 pt Ausrichtung: inksbiindig ummerierung
Stil: fett Abstand nach: 6 pt utomatisch erstellen
Titelseite — Thema Eréf&e: PS pt siehe unten
til: ett
Titelseite — sonst Eré’)[&e: ‘P4 pt siehe unten
til: ett
Inhaltsverzeichnis Frﬁf&e: 12 pt Ausrichtung: inksbilindig  Seitenzahlen rechts
mit Punktreihe davor
FuBnotentext Fré[&e: F‘O pt Ausrichtung: inks mit Trennlinie
til: ormal automatisch
erstellen)




Facharbeit

Anlage 3 "Kriterienliste fiir die Endredaktion"
1. Formaler Aufbau

« Titelblatt

« Inhaltsverzeichnis

o Zitierweise

e Literaturverzeichnis

e evt. Anhang

« Versicherung Uber die selbststandige Anfertigung

2. Typographische Gestaltung:

* Formale Vorgaben
e Lesbarkeit (Absatze, Hervorhebungen,...)

3. Sprachrichtigkeit
4. Sprachlicher Ausdruck und Sprachebene

e Standardsprache, Fachsprache
»  Sachlichkeit
» gedanklich-logische Satzverknupfungen

5. Einleitung:

» Zielsetzung der Arbeit berlcksichtigt ?

»  Schwerpunkt der Analyse, Untersuchung deutlich ?

e Einordnung in einen gréReren Zusammenhang ?

« Materialgrundlage, auf die sich die Arbeit stitzt, erwahnt ?
* Methodisches Vorgehen genannt ?

6. Schluss :

e Zusammenfassung der Arbeitsergebnisse ?
e Bezug zu der in der Einleitung genannten Zielsetzung ?
« (moglicherweise)Kritische Reflexion des methodischen Vorgehens ?

7. Hauptteil: (Bezogen auf das einzelne Kapitel)

e Zusammenhang zwischen Kapitellberschrift und Geschriebenem ?
+  Streichung von Uberfliissigem ?
» Erganzungen notwendig ?

(Bezogen auf den gesamten Text)

» Logische Abfolge der einzelnen Kapitel ?
« Stimmige Ubergange zwischen den einzelnen Kapiteln ?

» Belege richtig zitiert ?



Anlage 4 Abkiirzungen

Bei wissenschaftlichen Literaturverzeichnissen stof3t man hédufig auf eingefiihrte Abkiirzungen
von Wortern, die in diesem Zusammenhang immer wieder benutzt werden. Die folgende (unter
wissenschaftlichem Anspruch unvollstdndige) Liste soll helfen, solche Abkiirzungen zu verstehen
und sie eventuell bei eigenen Literaturangaben zu benutzen.
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page
published/publié
Seite(n)

siche

Teil

Tabelle

tibersetzt

Verfasser

verfasst

Verlag

verOffentlicht



	Anlage 1  Titelblatt und Selbstständigkeitserklärung
	Anlage 2   Layout
	Seiten-Layout
	Grundsätzliches zu Zeichen- und Absatzattributen
	Zeichen- und Absatzformate
	Anlage 4  Abkürzungen

